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La cartilla que tienes en tus manos, es el resultado de la experiencia
de la Corporacion Humanas Colombia en el disefio y ejecucion de un
bardmetro, junto con mujeres lideresas y defensoras de derechos

humanos de la costa pacifica narifiense quienes a través de la
herramienta KoboToolBox, han documentado diversos hechos de
violencia que enfrentan en sus territorios. Dicho barémetro se ha
enmarcado en el proyecto "Mujeres al teléfono: Estrategia Integral de
Apoyo a Defensoras de Derechos Humanos en Narino”, llevado a cabo
con el Movimiento por la Paz, el Desarme y la Libertad - MPDL.

Con esta cartilla buscamos compartir nuestros aprendizajes
y contribuir al fortalecimiento de las organizaciones a las que
pertenecen estas lideresas y defensoras, asi como de otros procesos
organizativos aliados con la defensa de los derechos de las mujeres;




de tal modo que estas mismas iniciativas puedan disenar e implementar encuestas y formularios, que alimenten

sus investigaciones, relacionadas con la proteccion de los derechos humanos, asi como fortalecer sus labores de
incidencia, con datos y analisis concretos de las realidades sociales que les atanen.

Por medio de esta cartilla, te invitamos a una ruta de viaje que inicia con la presentacion de algunos conceptos
claves, que te permitiran familiarizarte con el lenguaje informatico. En la segunda parte de este viaje, podras
saber de qué se trata el sistema KoboToolBoxy cuales son sus caracteristicas generales. En un tercer momento
podras enterarte de qué es y como funciona la aplicacion KoBoCollect.

En la cuarta fase de nuestro viaje, conoceras algunas de las experiencias exitosas en el uso del sistema
KoboToolBox. Finalmente, en la quinta parada de este viaje, te ensenaremos paso a paso como puedes utilizar la
herramienta KoboToolBox, para crear formularios, diligenciarlos a través de dispositivos moviles y obtener un
registro detallado de los datos que se han recolectado.

iVamos, iniciemos nuestro viaje!




1. Conceptos claves

éSabes quées
yr un Smartphone? \
~ ¢éHas oido hablar de Play Store? \

9 ' éTienes idea de qué es un
- : Servidor?
- Si tu respuesta es no,
) has llegado
~al lugar indicado.

En un momento,
te voy a contar a qué se refieren
estas palabras, asi como algunos otros
conceptos que vamos a necesitar para
aprender a utilizar el sistema
KoboToolBoxy la aplicacion
KoBoCollect

También llamados teléfonos inteligentes, son celulares que tienen pantalla tactil
y un conjunto de programas que nos permiten conectarnos a Internet, instalar
aplicaciones y llevar a cabo muchas de las actividades que realizamos en un
computador.




Conjunto de programas informaticos disenados para ser
utilizados en dispositivos moviles que, por lo general, son de
pantalla tactil. Por tanto, es posible encontrar tabletas (tablets),
teléfonos celulares y relojes que estan equipados con Android,
aunque también puede ser usado en automoviles, televisores y
otro tipo de maquinas.

Una aplicacion es una herramienta que es utilizada en Smartphones,
tabletasy otros dispositivos madviles, pararealizar actividades profesionales,
educativas, recreativas o de acceso a servicios. Un ejemplo de aplicacion
es WhatsApp que te permite enviar y recibir mensajes, imagenes, videos,
audios o grabaciones a través de tu celular.




-

Google Play

';_ ttp://.

Eis una especie de tienda virtual en la que puedes encontrar diversas Apps

(Aplicaciones) que puedes instalar en tu Smartphone de forma gratuita o
realizando un pago, que te sera indicado en caso de ser necesario. En esta
tienda digital podras encontrar aplicaciones gratuitas como KoBoCollect,
por ejemplo.

Es un programa que nos permite ver en la pantalla de nuestro
Smartphone, computador o Tablet la informacion que contiene una pagina
web, posibilitandonos interactuar con este contenido y realizar distintas
actividades como enviar y recibir mensajes, buscar imagenes, textos,
videos o cualquier otro tipo de material, entre otras. Los navegadores mas
comunes son: Microsoft Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox,
Apple Computer’s Safari y Opera.

Son las siglas en inglés de Uniform Resource Locator, que en espaiol
significa Localizador Uniforme de Recursos. Es la direccion especifica
que se asigna a cada una de las paginas, sitios, documentos, archivos,
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carpetas... que hay en la Internet para que puedan ser encontradas. Un ejemplo de URL es la direccion donde
esta alojada la pagina de la Corporacion Humanas Colombia: www.humanas.org.co

Se define como servidor a un computador que forma
parte deunaredy brinda servicios a otros computadores.

Técnica que, por medio de la utilizacion de datos
denominados coordenadas, permite saber la ubicacion
de un lugar especifico en un mapa.




- Tecnologia informatica utilizada para mantener segura una

I conexion a Internet, asi como para proteger informacion de tipo

-u confidencial e impedir que otras personas lean y modifiquen
- - cualquier dato que se transfiera, incluida informacion personal.

- Esto se puede utilizar, por ejemplo, en un sitio web de compras y

protege datos como claves de tarjetas.

Es un programa integrado por hojas de calculo, es decir,

documentos que permiten realizar todo tipo de operaciones

matematicas, para llevar a cabo tareas contables y financieras.

Se refiere al archivo de una hoja de calculo del programa

Microsoft Excel 97-2003. Estos archivos XLS almacenan datos
en tablas conformadas por filas y columnas en las que se pueden

agregar numeros, textos, imagenes, graficas, entre otros.




Es la abreviatura de Comma-separated values,

que en espanol traduce Comando separado por
comas. Es un tipo de documento informatico que
almacena datos en tablas, formadas por filas y
columnas. Nos sirve para poder utilizar bases de
datos ya existentes, 0 para crear nuestras propias
bases de datos y visualizarlas en programas
distintos a FExcel. Este formato CSV lo podemos
seleccionar cuando estemos trabajando en el
programa Excel, en la opcion Guardar como.

ﬂ Guardar como
4+ B

Organizar v N
DOCUMENTO
FORMATOS
METODOLOG
PROVECTO D

ﬂ Microsoft Excel
@ OneDrive
[ Este equipe

¥ Red
Nombre de archivo:
Tipo:

Autores:

Libro de Excel
Libro de Excel habilitade para macros

. |Libre binario de Excel

Libro de Excel §7-2003

CSV UTF-8 (delimitade por comas)

Datos XML

Pagina web de un solo archivo

Pagina web

Plantilla de Excel

Plantilla de Excel habilitada para macros
Plantilla de Excel 97-2003

Texto (delimitado por tabulaciones)
Texto Unicode

Hoja de calcule XML 2003

Libro de Microsoft Excel 5.0/93

CSV (delimitado por comas)

Texto con formato (delimitade por espacios)
Texto (Macintosh)

Texto (M5-DOS)

C5V (Macintosh)

C5V(MS-DOS)

DIF {formate de intercambio de datos)
SYLK {winculo simbélico)
Complemente de Excel
Coemplemento de Excel 97-2003

PDF

Documento XPS

Hoja de célcule Open XML

Hoja de calcule de OpenDocument

. Ocultar carpetas

Herramientas = Guardar Cancelar




9. Sistema KoboToolBox

iHemos llegado a
la segunda parte de nuestro viaje!

Ahora que te he explicado qué quieren
decir algunas palabras claves,
que vamos a utilizar a lo largo de nuestra
ruta, vamos a entrar en materia.
Te contaré de qué se trata el sistema
KoboToolBox y cudles son sus
caracteristicas generales

¢Queé es?

iAsies! KoboToolBoxesunaherramientainformatica
- desarrollada por el “Harvard Humanitarian Initiative”,
KoBoToolbox  que es el centro académico y de investigacion de la

iSi, de acuerdo!

Yo he escuchado que KoboToolBox
es una herramienta informdatica que

fue creada en una universidad de los
Estados Unidos...

Pero cuéntame mds, por favor

Universidad de Harvard, en los Estados Unidos.

La creacion de esta plataforma se financio con dinero que fue donado a nivel mundial, con el fin de contribuir

a la recoleccion y analisis de informacion que permitiera tomar decisiones respecto a acciones encaminadas a

resolver problematicas sociales, fortalecer organizaciones de base, orientar procesos de asistencia humanitaria,

formular proyectos, entre otras.




KoboToolBox es entonces una herramienta web, disenada para recolectar informacion, a través del uso de
tablets o smartphones (celulares inteligentes). Esta plataforma nos ofrece diversas opciones que nos permiten
desarrollar nuestras propias investigaciones de forma personalizada, rapida y organizada en graficas y tablas
de datos. La recoleccion de estos datos de interés para las organizaciones o comunidades, se realiza por medio
de la App (aplicacion) KoBoCollect, que podemos descargar en nuestros celulares inteligentes.

Me han contado
que KoboToolBoxtiene varias
caracteristicas que la hacen
una herramienta muy prdctica
para el trabajo de las
organizaciones sociales

iSi, es cierto!
Déjame te cuento
cudles son esas

caracteristicas




Caracteristicas generales

~ Es una herramienta gratuita

~ De una forma muy rapida y sencilla te permite crear formularios para tus investigaciones

~ Puedes personalizar tus formularios de acuerdo con las necesidades de tu investigacion

~ Te permite editar y verificar la validez de las respuestas de los formularios que has creado

~ Te genera informes resumidos a traves de graficos y tablas

~ Permite visualizar los datos recopilados en mapas, de acuerdo a las categorias que requieras
v Te permite exportar todos los datos recopilados en cualquier momento

«~ Trabaja con una variedad de formatos: Excel, CSV, KML, ZIP, etc.

~ Puedes exportar los datos a archivos de Excel para analisis mas detallados de la informacion

KoBoToolbox

iAh! KoBoCollect,
la Aplicacion a través de la
que se recolecta la
informacion
de los formularios
de KoboToolBox.

No te preocupes

si algunos de estos detalles te son un
poco confusos ahora, mds adelante
te voy a explicar paso a paso como

utilizar el sistema KoboToolBox.
Mientras tanto déjame te cuento de
qué se trata la Aplicacion
KoBoCollect.




3. Aplicacion KoboCollect

¢Qué es?

KOBOCOLLECT

Es una App (Aplicacion) que puedes descargar desde la tienda virtual Play Store
0 App Store (dependiendo el tipo de celular que tengas). A través de esta App se
ingresan los datos que van a ser reportados por medio de los formularios que has

creado en el sistema KoboToolBox.

Caracteristicas generales
Dentro de las principales caracteristicas de esta App podemos destacar:

s e




La Aplicacion KoBoCollect nos permite:

9 Visibilizar diversas situaciones que
llamen la atencion de las autoridades
locales y nacionales, para lograr inci-
dir en sus decisiones

6 Fortalecer a las organizaciones,
posibilitandoles recolectar informacion
que les permita tomar decisiones




4. ¢Para que sirve el sistema KoboToolBox?

Yo sé de varias
~organizaciones sociales
que, en varios lugares,
han utilizado el sistema
KoboToolBox

Ejemplos de uso

Union Hidalgo, un municipio del Estado de Oaxaca,
México, fue uno de los mas afectados por los sismos
que ocurrieron en este pais, el 7 y el 23 de septiembre
de 2017. Aunque se establecieron programas para la
atencion de las personas damnificadas, la poblacion
detectd algunos problemas que dificultaban la
reconstruccion del lugar. Entre ellos, la falta de
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un censo oficial que permitiera calcular los danos
ocasionados por el segundo sismo, pues las
autoridades solo contaban con datos del primero, el
que ocurrio el 7 de septiembre.

Fue asi como una organizacion de la sociedad

civil, llamada SocialTic, decidio realizar talleres




para ensenar a registrar informacion a través
del sistema KoboToolBox. Esta labor permitio el
fortalecimiento de las organizaciones comunitarias
de este municipio, pues lograron aprender a disenar
encuestas, manejar datos, y analizar la informacion
que iban recolectando. Asimismo, la formacion
proporcionada por SocialTIC hizo posible que las
organizaciones locales pudieran identificar a aquellas
personas consideradas objeto de errores u omisiones,
en la recepcion de recursos para damnificados
(SocialTic, 2018).

Otro de
los lugares en los

que se ha utilizado
KoboToolBox
es Africa

Eisimportante mencionar que los datos recolectados

durante este proceso, fueron parte fundamental de
la documentacion con la que se interpuso una tutela
para amparar los derechos constitucionales de la
poblacion de Union Hidalgo, recurso que fue recibido
por el poder judicial en Ciudad de México, donde
sigue su curso legal.

¢En Africa?
Cuéntame

¢Coémo fue
eso?




En el ano 2015 en Gabdn, un pais costero de
Africa, una organizacion llamada Sociedad para
la Conservacion de la Fauna Silvestre, enseno a
las comunidades locales a utilizar la herramienta
KoBoCollect, con el fin de prevenir conflictos entre
la poblacion y los animales salvajes, del Parque
Nacional de Montes de Cristal. Esta App fue
clave para registrar y senalar los momentos en los
gue se presentaban problemas con animales que, por
ejemplo, destruian los cultivos. Dichos reportes los
hacia la comunidad para el Observatorio Forestal de
Africa Central, con el proposito de buscar soluciones
a estas problematicas, con base en la informacion
entregada, de tal forma que no se cazaran a los
animales y pudiera realizarse un manejo sostenible

de la vida silvestre (Nguinguiri, y otros, 2017).

En Colombia también se ha utilizado KoboToolBox.

Recientemente, el Semillero de Investigacion
GeoLab,delaFacultad de Ingenieria de la Universidad
de Antioquia, ha iniciado una investigacion para
recolectar informacion que permita comprender
los impactos en la salud y el bienestar emocional
de la poblacion, por cuenta de las condiciones del
aislamiento social impuestas frente a la pandemia
de Covid-19 (GeoLab, 2020).




iHemos llegado
a la quinta y Oltima parte de

nuestro viaje! iListo! .
Te contaré paso a paso como iDe acuerdo! )
utilizar el sistema KoboToolBox

y la Aplicacion
KoBoCollect




PARTE I

.~ a) Lo primero que debes hacer es ingresar la direccion de la pagina
¢COMO CREAR UN web de KoboToolBox https://www.kobotoolbox.org/ en el buscador o
FORMULARIO? navegador que estés utilizando (Google Chrome, Opera, Safari...)




FEATURES SIGNUP ABOUT HELP JOBS

SIMPLE, ROBUST AND POWERFUL TOOLS
FOR DATA COLLECTION

Used in the most demanding contexts

. i " ] - 2 » 11:54a. m.
H & Escribe aqui para buscar i - 2 b ~A@E 7 Q) EP 25/09/2020 ~




b) Una vez estés en la pagina web KoboToolBox debes hacer clic en SIGN UP y
seleccionar CREATE AN ACCOUNT:

[ KoBoToolbox | Data Collection T X =+ =

&« C @& kobotoolbexorg v ay ow =

HOME  FEATURES ABOUT HELP

GET STARTED

Get started with KoBoToolbox now, it's free and it takes under a minute. We have two
publicly-available instances of KoBoToolbox you can choose from:

Unlimited Use for Researchers, Aid Workers
Humanitarian Organizations & Everyone Else

‘CREATE AN ACCOUNT

or login

‘CREATE AN ACCOUNT

gr login

For more information on the differences between the two servers and to help
determine which one is right for you, please read our Which Server Should | Use?
support article.
httpsi/fkobotaclbaxerg/#sign-up




c) Antes de empezar a llenar los espacios para crear tu cuenta, en la esquina superior derecha debes
elegir el idioma espanol para que se traduzca la pagina:

x  + = X

kf.kobotoolbox.org/accounts/register/#/ r @ B = _;:.

™
espafiol

Crear una cuenta

pombie flomesiclBrnRE) KoBoToolbox is an integrated set of tools for

_ _ building forms and collecting interview
responses. It is built by the Harvard

Nombre de usuario Humanitarian Initiative for easy and reliable use

_ in difficult field settings, such as humanitarian
emergencies or post-conflict environments.

Correo Electronico
This installation of KoBoToolbox may only be
used for small survey deployments, which
means less than 10,000 submissions as well as
5GB file uploads per user per month. If you
require more, please

Genero If you are a organization providing humanitarian

® Masculino @ Femenino @ Oiro tance, please u
which provides an unlimited
number of submissions.

Contrasena

Password strength

Use a few words, avoid common phrases




d) Para crear tu cuenta es necesario que completes cada uno de los campos: NOMBRE, NOMBRE DE LA
ORCGANIZACION, NOMBRE DE USUARIO, CORREO ELECTRONICO, SECTOR, etc. Cuando termines de ingresar

todos tus datos, debes hacer clic en CREAR CUENTA:

Crear una cuenta

Nombre Nombre de la organizacion

Laura Pazy mujeres

Nombre de usuario

Correo Electronico

Imartinez@humanas.org

Sector Pais

Ayuda Humanitaria - Teme ¥

Género
® Masculino O Femenino @ Otro

Contrasefia

Password strength

Contrasefia (confirmacion)

0 KoBo

KoBoToolbox is an integrated set of tools for
building forms and collecting interview
responses. It is built by the Harvard
Humanitarian Initiative for easy and reliable use
in difficult field settings, such as humanitarian
emergencies or post-conflict environments.

This installation of KoBoToolbox may only be
used for small survey deployments, which
means less than 10,000 submissions as well as
5GB file uploads per u

require more, please c

number of submissions.




e) Al correo electrénico que hayas ingresado, llegara un mensaje para confirmar la creacion de tu cuenta.
Ingresa a tu correo y has clic en la URL o ENLACE para que puedas acceder a tu cuenta de KoboToolBox:

Q,  Buscar correo - @ & = ﬁuman_qs .
€« 80 0 % ® ¢ [+ I 1dez7 < > @
{Gracias por unirte a KoboToolbox! B
Confirmar tu cuenta te dara acceso total a las aplicaciones de KoBotoolbox. Por faver visita el siguiente enlace al finalizar la activacién de tu nueva cuenta 0
2{139b232e5a36f51d104a1054d66d66/
Por e ambién puedes publicar preguntas a la comunidad {lo recomendames) o +
a nosotros directamente.

Lo mejor,
KoBoToolbox

f) Cuando haces clic en el enlace que te enviaron a tu correo electronico, aparece una ventana que te muestra
cuatro opciones, debes seleccionar la opcion en la que aparece UN LAPIZ:

>

* W ow =

Grear proyecto: Choose a source




g) De inmediato, se abre una ventana que te indica en donde debes escribir
el NOMBRE DEL PROYECTO y una DESCRIPCION. Luego debes seleccionar el
SECTORy PAIS enel que se implementara el proyecto. Una vez hayas ingresado
estos datos, haces clic en CREAR PROYECTO:

Crear proyecto: Project details

Paz y mujeres

Proyecto de construccion de paz liderado por mujeres

Ayuda Humanitaria - Tematica. Colombia

: Ayuda a KoboToolbox a mejorar este producto compartiendo el sector y el pais donde este
proyecto sera implementado. Teda la informacién es enviada anénimamente, y no serd incluido
el nombre del proyecto o la descripcion mostrada arriba.




Es importante que tengas en cuenta que la descripcion
del proyecto no serd pUblica en ninguno de los formula-
rios, sélo la conocerdn quienes tengan acceso a la pla-
taforma, para crear y hacer seguimiento a los datos que
se van recolectando.

Es opcional aceptar o no compartir “el sector y el pais

donde este proyecto serd implementado. Toda la infor-
macioén es enviada andénimamente, y no serd incluido el
nombre del proyecto o la descripcion mostrada arriba”




h) Ahora puedes empezar a crear y anadir preguntas para disenar tu formulario. Una vez creas y nombras tu
proyecto vas a ver un signo como éste n seleccionalo haciendo clic, para que puedas empezar a anadir tus

preguntas:

GUARDAR
Paz y Mujeres
A ayout & Set

Este formulario ests vacio.

Puede aiiadir preguntas, notas, entradillas u otros campos pulsando en el signo '+ de mds abajo.

1) Al hacer clic en el icono n te aparece la opcion cuando la seleccionas, la pa-

gina te muestra distintas opciones que puedes seleccionar para crear tus preguntas.

Vamos a ver algunas de ellas:

Permite que puedas formular una pregunta en la que se puede elegir solo

@ Seleccione ag
una opclon de respuesta.

uno

) Permite que formules preguntas en las que se despliegue el teclado nume-
1.0 Decimal rico y, ademas, sea posible usar nimeros con decimales.

30




9 Point

¢= Seleccione

varios

% Fecha

E[ Foto

E Nota

Permite que pidas a la persona que llena el formulario que coloque su geo-
rreferenciacion (coordenadas del lugar donde se encuentra ubicada). En
ella se pueden reportar direcciones, también montafias, pozos, postes de
luz, etc. Al momento de visualizar todos los datos obtenidos, se mostrara
un mapa con puntos que marcan los distintos lugares desde donde se ha
reportado.

Esta opcion te permite formular una pregunta en la que se puede elegir
varias opciones como respuesta.

Essta opcion te es util para hacer una pregunta como la fecha de nacimien-
to, por ejemplo. Su formato, al responder es un calendario que marca dias,
meses y anos.

Con esta opcion puedes permitir que la persona que llene el formulario en
su smartphone, ademas, pueda subir una fotografia que respalde su infor-
macion.

Esta opcion es util para realizar pequenos apuntes que tengas a la hora de
llenar los formularios, quiza una breve explicacion de lo que se reporta,
una caracteristica del lugar o la persona encuestada, etc.




B Fie
abc Texto
@ Hora
4) Audio

@ Foto

222 Question
Matrix

Con esta opcion permites que quien llene el formulario pueda subir un
documento.

Essta opcion te permite formular una pregunta que se responde a través de
un texto. Por ejemplo, el nombre completo de una persona.

Con esta opcion podras preguntar por una hora especifica. A la hora de
responder se desplegara un reloj para responder.

Con esta opcion puedes hacer preguntas para ser resueltas a traves de un
audio corto; estos pueden grabarse (la condicion que tiene consiste en que
el celular tenga un grabador de audio incorporado) o tomar de los archivos
de audio que se tengan en el dispositivo Android.

Esta opcion te permite documentar a través de una imagen. Esta puede ser
tomada a la hora de resolver el cuestionario o subirla desde los archivos
que se tengan en el dispositivo Android.

Esta opcion te permite crear una tabla de datos para informacion que de-
sees organizar de esa forma.




1..1 Range

123 Nimero

% Fechay hora

B¢ Vvideo

I

Jerarquizacién

Con esta opcion podras pedir que quien responde haga una clasificacion
de personas 0 cosas segun su importancia, grado o nivel jerarquico. Por
ejemplo: De 1 a 10, ¢cudl es su nivel de riesgo como defensora?, siendo 1 el
menor riesgo y 10 el mayor riesgo.

Esta opcion te permite formular preguntas cuya respuesta es netamente
numerica. Por ejemplo, la edad.

A través de esta opcion puedes pedir la fecha y hora exacto de un hecho.
Al momento de diligenciar el formulario se desplegara un calendario y un
reloj. Puede ser util para en caso de querer reportar la fecha y hora de
llenado de la encuesta o0, cuando se quiera reportar la ocurrencia de un
hecho de violencia con mayor exactitud.

Eista opcion te permite documentar a través de un video corto (de unos
segundos). Este puede ser grabado a la hora de resolver el cuestionario o
subirlo desde los archivos que se tengan en el dispositivo Android.

Con esta opcion puedes hacer preguntas que clasifiquen informacion de
mayor a menor. Un ejemplo puede ser: Segun su percepcion, ordene de
mayor a menor gravedad los siguientes hechos de violencia...




Si alguna de las preguntas que has agregado al formulario, tiene un error o deseas quitarla, puedes eliminarla,
haciendo clic en el icono de basura '@[

P X

GUARDAR*

& Layout & Settings

& C  # Kkfkobotoolbox.org/#/forms/aZvDFémmNW450zxrApQokd/edit

Paz y Mujeres

© o %

B Add from Library

&
9 Record your current location f .
@
en Aceptar
-2
[l b Eliminar la pregunta 5
+] .
B rPezybhjees|KoboTookox X - a =
- C @ idabotonlboenry# fums/ il FemmhWdSemmipOokd/adit * 4D
F K knbotesdbarorg dice
i mﬂm.»\n:'
Pez y Mujeres (Ests saguno que quierss sliminar esta pregunita? Esta accisn o 5o
puside deshaces
@
@ R ...JTL ™ 8
o
> | i Eliminar la pregunta .
®




KoboToolBox te brinda la opcion de guardar tus preguntas para que puedas usarlas cuando estés creando otro

formulario. Debes hacer clic en este icono

@ PazyMujeres | KoboToolbox x 4+

<« C @ kikobotoolboxorg/#/forms/aZvDF6mmNW4SozwApQokd/edit

Paz y Mujeres

o iCudles son los lugares que mds frecuenta?
= -
H=] ;

Pregunta sugerencia
] Tumaco

Francisco Pizarro

Barbacoas

H O Escribe aqui para buscar

[ Add from Libra

]
W
vl
E3)
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC
XML value: AUTOMATIC

GUARDAR*

o Layout & Settings

o Fl0p.m

]

25/09/2020 ™




[ Pazy Mujeres | KoboToolbox x  + = x

&« C @ Kkikobotoolbox.org/#/forms/aZvDF6EmmNWASozxrApQokd/edit

Paz y Mujeres

® &= 3. i Add from Library o] Layout & Settings

= ~ " Anadir pregunta a la biblioteca

v
Pregunta sugerencia

tio

i  Tumaco XML value: AUTOMATIC
Francisco Pizarro XML value: AUTOMATIC
Barbacoas XML value: AUTOMATIC

La pregunta ha sido anadido a la

biblioteca

a £ Escribe aqur para buscar




j) Una vez hayas creado varias preguntas puedes previsualizar el formulario, haciendo clic en la
parte superior izquierda, en este icono <=>
Las respuestas en las que es posible marcar varias opciones, tal como te mencioné anteriormente,
aparecen en un cuadrado, mientras que las preguntas con unica respuesta se marcan en un circulo:

m Paz y Mujeres | KoboToolbox x + -

« > 8@ Kkfkobotoolbox.org/#/forms/aZvDFeémmNWASozxrApQokd/landing r @ A

Previsualizar el formulario

Paz y Mujeres

¢Cuales son los lugares que mas frecuenta?

Tumaco
Francisco Pizarro

Barbacoas
—

:Desde qué lugar reportas?

Tumaco

Bogota

Sincelejo
—




k) Si quieres modificar la configuracion de las preguntas, debes hacer clic en este icono {’é}

Puedes configurar cada pregunta en ciertos aspectos, como te mostraré a continuacion:

® = % B fifl Add from Library $ Layout & Settingls

|

4 Aviso de privacidad: en cumplimento de la ley local y acuerdos internacionales... sus datos no serdn entregados... Reconozeo que lef este aviso |

|

Q Indique I localizacién |
i Settings

E Ingrese el primer apellido

Seleccione su fecha de nacimiento

G) w ¢Fue registrado el dafio de su vivienda tras la catéstrofe?

*
f
&
&
#
B
|
E:]
=
g
il
&
L]
!
&
£
o
B
@
e2]
o
B
k|




Por ejemplo, puedes cambiar el nombre de alguna de las preguntas:

Froyecto
X GUARDAR*
Paz y mujeres
[o) = [ Add from Library £} Layout & Settings
Pregunta sugerencia el
=
&
Nombre completo B
abc " y
Pregunta sugerencia <]
53]
% Configuracién
” < Nombre De La Columna De Datos: ‘ Nombre_completo ) ‘
Opciones de pregunta
—
Légica de exclusién N .
Guidance Hint: ‘ Tal como aparece en la céduld ‘

Criterios de validacién
Respuesta Obligateria: (@) Si

() No

() custom logic

Respuesta Predeterminada: ‘

HXL: | #lag Attributes

Apariencia (Avanzada):

En GUIDANCE HINT, puedes agregar una “pista”, para aclarar el significado de
la pregunta o ayudar a entenderla mejor. Asi mismo, debes tener en cuenta que
algunas de las preguntas del formulario pueden ser obligatorias, o sea, no se puede
avanzar en la encuesta si no se les asigna una respuesta, esto permite garantizar
que se completen todos los datos. Pero cuidado, formular algunas preguntas como
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obligatorias puede resultar contraproducente. Por ejemplo, determinar que la
geolocalizacion sea obligatoria puede parecer buena idea, pero ¢Qué ocurriria
si el GPS o medio de georreferenciacion del dispositivo esta danado o no esta
activado? Esto impediria que esa persona llene la encuesta, lo cual puede ser
desfavorable.

En el siguiente campo de la configuracion denominado RESPUESTA
PREDETERMINADA, tienes la posibilidad de que una pregunta arroje
automaticamente el teclado numeérico o alfanumeérico, dependiendo de lo que
quieras que sea escrito en la respuesta. También puedes lograr que una pregunta
de fecha nos arroje el calendario.




Te voy a mostrar un ejemplo de una pregunta que ademas de ser obligatoria, necesita un teclado numeérico o

alfanumeérico, para ser respondida, por ejemplo, la edad:

Proyecto
Paz y mujeres

Edad

abe Pregunta sugerencia

# Configuracién

GUARDAR* b

[ Add from Library £ Layout & Settings

HEne

Nombre De La Columna De Datos: | Edad

Opciones de pregunta

Guidance Hint: |

Respuesta Obligateria: (@) ST

() No

() custom logic

Respuesta Predeterminada: |

HXL: #tag Attributes

pariencia (T
select
multiline
numbers

Esta ultima opcion de configuracion es muy util, por ejemplo, al querer registrar texto numeérico (un teléfono,
un numero de folio), porque la pregunta numeérica solo permite ingresar cifras de hasta nueve digitos, un numero
mayor debe ser ingresado como texto (realmente cualquier cifra no numeérica deberia ser ingresada como texto,
pues no se hacen operaciones con ellas). Asi, a pesar de ser una pregunta de texto, aparece como numero, lo
cual implica que, al responderla, el dispositivo lanza el teclado numeérico, y no el alfanumeérico.
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También, una pregunta como la fecha de nacimiento podria ayudarnos a ejemplificar el uso del calendario,
como te muestro a continuacion:

Previsualizar el formulario

a

*Nombre col mpleto

—
\

*edad
\

Fecha de nacimiento*

‘ yyyy-mm-dd

+ Validar




1) Después que hayas agregado, configurado y previsualizado todas las preguntas que consideres necesarias
para tu formulario, debes GUARDAR la encuesta:

Froyecto
Paz y mujeres

@ = B ZF
W Miedo XML value:
(i | Tranquilidad XML value:
1@ | Esperanza XML vaiue:
[ | Aburrimiento XML value:
W | Fe XML value:

s basicas satisfechas durante este periodo de cuarentena obligatoria?

W | s XML value
W Mo XML value:
Ise pa o
£0Qué considera que ls hacs falta?
abe ! s

Pregunta sugerencia

Actualizado exitosamente

GUARDAR

B8 Add from Library £} Layout & Semings

AUTOMATIC

AUTOMATIC

AUTOMATIC

AUTOMATIC

AUTOMATIC




Proyecta

Paz y mujeres

Return ta list

Miedo

Tranquilidad

Esperanza

Abu

B B8

Fe

+Pulse para afiadir

® £Tiene usted sus necesidades bisicas satisfechas durante este periode de cuarentena obligatoria?

Pregunta sugerencis

W |si
W | Mo

+Pulse para afia

otra respuesta

£Qué considera que le hace falta?

Pregunta sugerencia

tra respuesta...

XML value:

XML value:

XML value:

XML value:

ML valua:

XML valuz:

XML value:

[ Ada from Library £} Layout & Settings
AUTOMATIC
AUTOMATIC
AUTOMATIC
AUTOMATIC

AUTOMATIC




Ahora
que ya he aprendido
a crear los formularios,
necesito saber como registrar
la informacion
a través de mi celular




PARTE II

REGISTRO DE DATOS
EN DISPOSITIVO MOVIL

Para diligenciar los formularios a través de un dispositivo
movil (smartphone o tablet), necesitas empezar por instalar
la Aplicacion KoBoCollect en tu celular inteligente o tableta.
Recuerda que esta App es gratuita y que puedes encontrarla en
tiendas virtuales como Play Store.

i 20

Lunes, 10 de agosto
E KoBoCollect @
KoboToolBox
(<

43% € 500 k+

' 2 K resefias 89 MB Todos ©® Descargas

©

0 s
i
how

[8) KoBo Toolbox

KoBoToolbox: La recoleccién de datos para la
configuracién humanitaria, de desarrollo y de investigac...




Una vez instalas KoBoCollect en tu celular, el sistema te solicita
acceso a las fotos y los archivos de medios de tu smartphone. Es G

¢ Permitir que KoBoCollect acceda a
fotos, archivos de medios, etc. en su
dispositivo?

RECHAZAR

necesario que selecciones la opcion PERMITIR para que se puedan
incluir este tipo de archivos en las respuestas de las preguntas
que asi lo requieran.

Zoom Vi Célendario, Jitsi Meet GoToMeeting

0.0 @ ‘

Una vez en la Aplicacion, te diriges a la configuracion, vas a ver
varias opciones como descargar formularios, tal como te mostraré:

E Cambiar la configuracién

@  Servidor - Usuario

dzee ©25% 1715 dzea ©25%6217:13
E KoBoCollect v1.27.3 ° E Kok Acerca de ‘
Android. Android. - —
Cambiar la configuracion

Conocer més y migrar

Opciones de administrador a nterfaz de usuario
R Configurar mediante codigo QR
Llenar Nuevo Formulario Llent 0 Mapas
E Manejo de formularios
Editar Formulario Guardado Editar Formulario Guardado
O Metadatos del formulario

Enviar Formulario Finalizado

Ver Formularios Enviados

Obtener Formulario en
Blanco

Borrar Formularios
Guardados

3-9af2b5290

d o [}

Enviar Formulario Finalizado

Ver Formularios Enviados

Obtener Formulario en
Blanco

Borrar Formularios
Guardados

3-gaf2b52f90

d O ]}
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Es importante que tengas en cuenta que, en la configuracion del servidor, en el cam-
po URL debe ir lo URL del servidor en el que subiste la encuesta (kobo.humani-
tarianresponse.info o kc.kobotoolbox.org) seguido de una diagonal y el nombre de
tu usuario. Generalmente funciona cambiando el nombre de usuario después de la
diagonal, que normalmente dice kobodemouser, por nuestro nombre de usuario.

Es muy importante verificar que el URL corresponda al servidor correcto, o no podrds
descargar tus formularios.

URL del Servidor

URL del idor )botooIbox.org/pazymu'ereé -

aolbox.org/kobodemouser -
CANCELAR ACEPTAR

CANCELAR  ACEPTAR

a = @ B8 & O
X pazymujeres Paz y mujeres Paz mujeres.
L] i ] L] i L] ¥ L] # L]
gwertyuioop
asdf ghj kI
& zxcvbnonma@

nzE @ o




Ahora que has cambiado el URL, debes modificar el resto de los campos:
nombre de usuario, con tu usuario de KoboToolBox y la misma contrasena que
usaste para crear el formulario.

W °C 4 @o0835

Nombre de Usuario

pazymujeres

CANCELAR  ACEPTAR

CANCELAR ACEPTAR

o B @ B & 0O

12 3 456 78 90

gwer T tyuiop

q

@ # & -1+ (1) % anfghjkl
a s df gh j k I A

. ERBEEE A 4 zxcvbnma®
%zxcvbnmf




Teniendo en cuenta que la configura-

cion se guarda automaticamente, el si-
guiente paso es regresar d la pantalla
anterior: haces clic en el botén “atrds”
de tu celular, que normalmente se en-
cuentra en la parte inferior izquierda.

Entonces te vas a encontrar con el
menuU de opciones, que ya habiamos
visto antes, y en el que ahora
si podrds trabajar.

Selecciona la opcion
©BIENERBORNUIFARIC)
EIN| luego ve al nombre del
proyecto que has creado y finalmente
has clic en OBTENER




©25% @176 ©25% @376 w25
E KoBoCollect v1.27.3 H E KoBoCollect v1.27.3 8 B Obtener Formul.. = Q

Android. Android.

Pazy mujeres
Conocer més y migrar Conocer més y migrar 1D: a902pBNSCEbFWbIXDYKdNy
Llenar Nuevo Formulario Llenar Nuevo Formulario
Editar Formulario Guardado Editar Formulario Guardado
Enviar Formulario Finalizado Enviar Formulario Finalizado
Ver Formularios Enviados Ver Formularios Enviados
Obtener Formulario en Obtener Formulario en )
Blanco Blanco
Borrar Formularios Borrar Formularios
Guardados Guardados
Obtener los
Chy Actualizar || Selecciona
3gal2b52190 3gal2b52190 dos.
< o [u] < o [u] d o 0

Recuerda que, si no logras obtener tus formularios u obfienes un mensaije de error
al intentar hacerlo, es muy posible que haya algun error en la URL, usuario o con-
trasena del paso anterior. AseguUrate de verificar que esto no ocurra.

Por defecto estan todos los formularios existentes seleccionados, pero puedes
anadir o quitar los que desees. Con esto se “imprimen”, por asi decirlo, todos los
formularios que necesitas, sin importar el nUmero de encuestas que disenes. En-

tonces, no olvides hacer clic en @ESTENIER SIELISAAI0INADOS

Ahora puedes comenzar a llenar tu primer formulario! Simplemente tienes que
deslizar hacia la izquierda (como cuando pasas una pdgina de un libro), una vez
hayas llenado los campos requeridos, Verds algo asi en tu celular:

AR6@ w2576
E Pazymujer.. B
* Nombre completo

| ——

Q
iRespuesta obligatoria!
Y g




Como ves, no es posible pasar la pagina sin colocar la respuesta, pues esta pregunta quedo configurada como

obligatoria.

Ten en cuenta que puedes responder los formularios sin necesidad de tener conexion a Internet. No olvides
hacer clic en GUARDAR FORMULARIO Y SALIR cuando termines de resolverlo en su totalidad para que quede
almacenado; si olvidas este ultimo paso es como si no hubieses respondido ninguna de las preguntas.

©25%E17:18

E Pazymujer. ) W,

Es importante que cuando
tengas conexion a Internet
selecciones la opcion
Esta al final de "Paz y mujeres”.
Nombrar a este formulario: para que la informacion que
se ha recolectado pueda
guardarse en el sistema

KoboToolBox.

Paz y mujeres

w; Marcar el formulario como
finalizado

m KoBoCollect v1.27.3
Android. :

Conocer més y migrar

Llenar Nuevo Formulario ‘

Editar Formulario Guardado
(1)

nviar Formulario Finalizado )
(1)

Ver Formularios Enviados ‘
|

Obtener Formulario en
Blanco

Borrar Formularios
Guardados

N ©] (m]

iAhora fodo esta listo
para descargar y analizar

la informacion que se ha
recolectado!




iDe acuerdo!

Nuestra encuesta ya fue
desarrollada a través de la
App KoBoCollect en los celulares o
dispositivos moviles, asi que ahora es
necesario que sepas como
descargar la informacion
recolectada para poder
analizarla.




PARTE III a) Debes iniciar abriendo nuevamente tu perfil web en
OBTENCION KoboToolBox. Tienes que usar el usuario y la contrasena que
DE LOS DATOS utilizaste para la elaboracion del formulario:

RECOLECTADOS

€ > C @ Kikobotoolbox.org/accounts/login/?next=/#/ o~ QN . i




b) Una vez ingresas a la plataforma de KoboToolBox, se van a desplegar en la pantalla todos los proyectos
implementados. Cada proyecto equivale a las distintas encuestas que has creado. Dado que en este caso solo

has creado una encuesta, en la siguiente imagen se despliega solo el proyecto “Paz y Mujeres”. Debes hacer clic
alli.

0 KoBo Q, Buscar Proyectos B
| NUEVO <
Em Nombre Compartido por Creado Ultima Modificacién Entradas deda...
&7 Implementado 1

E} Borrador Paz y mujeres June 29, 2020 August 10,2020 15
Es un proyecto de construccién de paz por parte de las mujeres
B Archivado a

@m
®
o




c) Luego, se desplegara un resumen grafico de toda la informacion recolectada. También en la parte superior
hay tres opciones, ademas del RESUMEN: FORMULARIO, DATOS Y CONFIGURACION.

0 KoBo

o
EE] 5? Implementado 1

[} Borrador 0

[ Archivado 0

G
®
(]

Paz y mujeres

| RESUMEN FORMULARIO

DATOS CONFIGURACION ]

Pais del proyecto Sector
Colombia Otro

Es un proyecto de construccion de paz por parte de las mujeres

Entradas de datos

Ultimos 7 diss ~ Ultimos 31 dias

12 Aug 18 Aug 20 Aug 21 Aug 22 Aug

14 0

Aug 18,2020 - Aug 24, 2020 Aug 11,2020 - Aug 17, 2020

23 Aug 24 Aug

15

Total

[ Recolectar datos
&% Share project
£ Editar formulario

@ Previsualizar formulario

Datos

B Reportes
P2 Tebla
E Galeria

& Descargas

o Maps



Sihaces clicen DATOS, veras una serie
de tablas que tienen las frecuencias,
modas, media, medianas y porcentajes
de cada una de las preguntas de tu
formulario. Esta opcion corresponde a
Reportes, la primera del menu que se
encuentra en la parte izquierda.*

1.La media es el promedio de un conjunto de datos, que resulta al sumar todos los nUmeros de ese conjunto de datos y luego al dividir entre el nGmero
de datos que se encuentra en ese conjunto. Por ejemplo, si tenemos 3 personas que nos han dicho que sus edades son 25, 20 y 15, la media resulta de
sumar sus edades (55) entre el nUmero de datos que tenemos (3). La media en este ejercicio seria 55/3=18,33. La mediana, por su parte, es el valor
medio cuando un conjunto de datos se ordena de menor a mayor. Asi, en el ejemplo anterior la mediana es 20. Finalmente, la moda es el nUmero que se
presenta con mds frecuencia en un conjunto de datos. Asi, si fuviésemos mds edades de personas encuestadas y estas fueran: 25, 20, 15, 25; la moda

seria 25 (el dato que mds se repite).

) @
i

567

567

567

567

567

5s7

57




*ntado 1 .
Reportes Lugar de residencia
TIZ0/ SELECT.ONE'15 6 15 areuestades rapandiaren s reaune 0 egies £ s

M Tebs
B Geleria

Valor Frecuenci Porcemaje

in
& Descargas
Tumaco % 667

09 Maps Francisco Fizaro & 680

Barbacoas 4 2667

Sentimientos dural
TR0 SELECT MULTIPLE 1

Valor Frecuencia Porcentaje
0

Miedo &

Angustia 4667

Aburimients 3333

Fe 26.67

1333

[ R ST R ¥

Esperanza

Por ejemplo, en la anterior imagen, podemos
ver las respuestas a la pregunta “Sentimien-
tos durante la cuarentena”. Asi, vemos cudl
valor corresponde a los sentimientos, la fre-
cuencia al nUmero de veces que se marcod
esa opcion (miedo 9 veces, angustia 7 veces,
aburrimiento 5 veces, fe 4 veces y esperanza
2 veces) y el porcentaje de cada respuesta
(miedo equivale al 60%, angustia 46,67%,
aburrimiento 33,33%, fe 26,67% y esperanza
13,33%).

Un andlisis sencillo seria: el sentimiento que
ha predominado (lo moda) en las personas
encuestadas ha sido el miedo, con un 60%
del total de las respuestas. También se obser-
va que la mayoria de las personas encuesta-
das, el 46,67%, vive en Tumaco.



0 KoBo

Paz y mujeres

RESUMEN FORMULARIO
@ 57 implemenaca " g 1-15 de 15 resultados
Reportes
[ Borrador o =) Estado de validscio start
& Archivada 0 ‘ showall v
B Gakria D = . August21.20.
& v O s = August 21, 20..
Eif @ 2| - August21.20..
@9 Meps O | i | v August2120.
Efer2 | - Auguet 21, 20..
@2 | .= . August21,20.
m| @ 2] = , August21.20.
O @2 .- o August21,20..
Eif @2 = August 21, 20..
O.| | == Auguet 21,20,
E e 2] - ~  August21,20.
O @ |:= «  August21,20
0. &k = August 21, 20...
i @2 | = , August21.20..
@:‘1; Ol e Fapumic A
& Fac Fégin

Vista de tareas i

CONFIGURACION

Nembre com. Edad
José Carehall. 25
Luz AmeliaH.. 20
Victor Jusn H.. 25
Justo Alfonsc... 28
Mario Pinedo _ 30
Maria Angélic. 21
Jorge Bomez . 18
Cristina Gabri.. 28
Samantha Per... 25
Algjandra Pin_

2

Andrea Muner_ 18

DATOS
end Lugaren el qu...

August 2120 4636920994
August 21, 20...
August 21, 20..
August 21, 20..
Auguet 21,20 46353358-7_
Auguet 21,20 463532267
August 21.20.
August 21,20.. 4.660824 74...
August 21,20.. 4.660658904...
August 21,20 4660350352
August 21,20 4660765051 Mb
August 21,20
August 21, 20...
August 21,20.. 4.634616502..
agnt 1l

S

Fecha de naci..

19950715

20000428

19941213

19920731

19900322

1997-11:20

20020112

1992:04-09

1995-08-08

1090.08-21

19920827

20020505

20000205

1992-08-01

MouEL

BSUENT

X

=&
Lugardere
shawr &l
Frangisoo |
Tumaco
Barbzcoss
Francisco |
Tumaso
Barbacoas
Tumaco
Tumaco
Francisco f

Barbzcoas.

d) En el menu desplegado en la parte izquierda, donde se encuentran las opciones
CGALERIA, DESCARGAS y MAPA. Desplegaremos las tres que no hemos visto aun.

: REPORTES, TABLA,

Esta imagen nos muestra, como la opcion lo indica, una tabla en la que se organizan todas las respuestas de

nuestro formulario. Puedes observar cada una de estas haciendo clic en el icono de ojo para que se abra una

nueva pantalla con toda la informacion que aparece en ese cuestionario.
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SIGUIENTE *

Tipo

9

Pregunta

Lugar en el que se encuentra
Mombre completo

Edad

Fecha de nacimiento®

Lugar de residencia

Sentimientos durante |a cuarentena

;Tiene usted sus necesidades bésicas satisfechas durante este periodo de
cuarentena obligatoria?

inicio

fin

Respuesta

4.636920994076743 -74.06390116710943 2439.714335144497519.0

José Caraballo Rivera

25

1995-07-15

Francisco Pizarro

+ Miedo
+ Fe

2020-08-21T12:20:30.591-05:00

2020-08-21T12:30:05.102-05:00

vQYUoqUv2ZGrsEhnasijss




Lugar en el que se encuentra

@ eekobotoolbox.org/edit/W4KgdRHu?instance_id=72d17d59-27ad-43ac-9d86-dc32e8216661&returnUrl=false

latitud (xy %) ‘ buscar lugar o direccién
‘ 4,6369200940767. |
longitud (y *) ‘;l 5
‘ 74,06390116710¢ | L .
Samsis
stitue (m) §§ §1
ELE £,
[ | [ L
Calle
precsién(m) %’vg b
| e | A
ot %
.
e
o Team | Tems
*
Nombre completo
» more details
‘ José Caraballo Rivera
*Edad
€3 |
Fecha de nacimiento*
| 19950715 c

Lugar de residencia

) Tumaco
() Barbacoas

@ Francisco Pizarro




También, si quieres eliminar una de las respuestas a tu formulario puedes seleccionarla haciendo clic en el

cuadro que aparece en la parte izquierda de la tabla. Una vez aparezca un chulito en azul, en la parte superior
de la tabla, saldran cuantas preguntas seleccionamos y se desplegaran varias opciones, entre ellas DELETE
SELECTED, que traduce ELIMINAR LAS SELECCIONADAS, tal como se muestra en la siguiente imagen:

& > € @& Kkikobotoolbox.org/#/forms/a9o2pBN5C5bFWhSxDyKdNy/data/table aQa N N = . o

0| KoBo Paz y mujeres P

| “ RESUMEN FORMULARIO DATOS CONFIGURACION X

ﬂiﬂ & Implementado 1

1-15 de 15485ultados - 1 selecNd ~ o= O
Fd Reportes g—
status: —
E} Borrador o O 2 start end Lugar en &l qu.. Nombre com... Edad Fecha cenacl. Lugar dere
Tabla Set status: No Aprobado
5 Archivado 0 Show All
Set status: Aprobado
= Galeria < August 21,20 August21,20_. 4636920994 José Caraball. 25 1995-07-15 Francisco F
Set status: En Espera
2 D L] Delete selected August 21,20..  August 21, 20. Luz AmeliaH.. 20 2000-04-28 Tumaco
8 Descargas
D << 2 ~ August21,20. August21,20. victor JuanH.. 25 1994-12-13 Barbacoas
¢ Mapa
e [I @ 7 - «  August21,20.. August2l,20.. Justo Alfonso.. 28 1992-07-31 Francisco F
D @ L - »  August21,20.. August21,20.. 4.6353358-7. MarioPinedo.. 30 1990-03-22 Tumaco
0@ & | = . August21,20_ August21,20. 4.6353226-7. MariaAngdlic 21 1997-11-29 Barbacoas
me 2| = . August21,20_ August21,20.. Jorge Gomez . 18 2002-01-12 Tumaco
O e® ¢ - . August21,20_ August?1,20. 4.660824-74_ Cristina Gabri_ 28 1992-04-09 Tumaco
D (ol f - » August21,20. August21,20.. 4660858904 SamanthaPer. 25 1995-09-08 Francisco F
D < p - ~ August21,20. August21,20. 4660359352.. AlgjandraPin.. 32 1990-08-21 Barbacoas
Q
% D @ F - [N August 21,20 August21,20.. 4660765051 MdnicaLozano 27 1992-08-27 Tumaco
PREVIO Pégina 1 de1 30filas  « SIGUIENTE




La opcion en el menu lateral izquierdo corresponde a Galeria. En esta se mostraran imagenes solamente si
nuestro formulario tiene alguna pregunta que incluye fotografias.

Luego, la siguiente opcion de este menu es Descargas. En esta podras descargar la informacion recogida en
una tabla de Excel, siguiendo los siguientes pasos: has clic en Descargas.

0 KoBo Paz y mujeres

| NUEVO RESUMEN FORMULARIO DATOS CONFIGURACION X

M | 27 implementado 1

A Reportes

P Descargar datos
=% Borrador 0
-4

Tabla
[ Archivado 0 Seleccionar el tipo de expontacién Formato de valores y encabezados

& caleria XLS ~ Etiquetas ~

‘ [] incluir grupos en encabezados
Separador de grupo
Mm¥ M™apa

/

Include fields from all 2 deployed versions

EXPORTAR

Exports

Tipo  Creado Idioma Incluir grupos Multiple Versions

Last Friday at 12:30
PM

XLS Predeterminado si si 32 =

Cgm
@
()




Una vez se abre la pantalla de descargas en la parte derecha, debes hacer clic en INCLUIR GRUPOS EN
ENCABEZADOS y EXPORTAR:

D KoBo Paz y mujeres : P

| RESUMEN FORMULARIO DATOS CONFIGURACION X

& Implementado 1

D o - E L Seleccionar el 1ipo de exportacién Formato de valores y encabezados
=) Borrador 0 o
z e XLS v Etiquetas v
abla
5 Archivado 0
Incluir grupos en encabezados
& Galeria
Separador de grupo
& Descargas /
UL@ Mapa Include fields from all 2 deployed versions

=D
Exports *

Tipo Creado Idioma Incluir grupos Multiple Versions
XLS Todayat 11:12 AM Predeterminado Si Si 2 5]
HLS ;:jt ridayani2:a Predeterminado S si 2 g

Cim
®
(o]




Inmediatamente, en la parte de abajo. Se desplegara la ultima descarga, que tiene la fecha y hora del momento
en que dimos clic en exportar. Luego damos clic en el icono descargar (una flecha hacia abajo que se encuentra
al lado del icono del bote de basura)
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| RESUMEN FORMULARIO

EEEI & Implementado 1

HBporiss Seleccionar el tipo de exportagion
E} Borrador 0
XLS
Tabla
5 Archivado 0
Incluir grupos en encabezados
B Galeria
Separador de grupo
8 Descargas W
m? Mapa Include fields from all 2 deplayed versions
EXPORTAR
Exports
Tipo Creado Idioma

XLS Today at 11:12AM Predeterminado

Last Friday at 12:30
PM

KLS Predeterminado

=
®
(9]

DATOS CONFIGURACION
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Incluir grupos Multiple Versions
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[ = | Descargas

« ~ 4 & » Estecquipo » Documentos > Descargas >
Mombre Fecha de medificacion
v 5 Acceso ripido

- Descargas
|| FOTOS DE MONY

~ hoy (3)

/02/2020 11:12 3. m.
25/08/2020 11:18 2. m.
B3 Paz_y_mujeres - sll_versions_-_labels - 2. 25/02/2020 11:17 a. m.

|| Transferencia metos
[ TUMACO- MUJERES
~ la semana pasada (6)

@ OneDrive

v

B3 Paz_y_mujeres_—_all_versions_-_labels - 21/08/2020 433 p. m.
20200122_FOR_L1_I5_1_cast carla 20.08.20...  21/08/2020 3:22 p. m.

[ 20200121_FOR _Sol_L1_MatriuSeguiment_...  21/08/2020 3:22 p. m.

> [ Este equipo

E i‘ R @ INFORME BIMENSUAL JUNIO ¥ JULIO 20/08/2020 5:14 p. m.
@ ARTICULO CANCIONES CAMPESINAS, U...  18/02/2020 6:00 p.m.
@ FormatoAPAGeneral3 (1) 18/08/2020 5:23 p. m.

~ al principio de este mes (11)

B3] Violencia_intrafamiliar_-_latest version_-... 11/08/2020 7:05 p. m.
11/08/2020 7:01 p. m.
11/08/2020 6:58 p. m.
11/08/2020 6:54 p. m.

B33 Resistencias_-_latest_version_-_labels_-
B3 Problemas - latest version - labels - 20
E33) Hechos_-_latest_version_-_labels_-_2020

B3] Incidentes - latest_version_-_labels - 20...  11/08/20206:42 p. m.
[ Dislnet-LoSimbolicoYLolmaginarioAPra...  4/02/2020 403 p. m.
39680-Texto del articulo-43892-3-10-2012...  4/08/2020 3:23 p. m.
£ Andlisis Macional C1-C3 V1GA 3/08/2020 %:30 2. m.
€ Anélisis Macional C3 UNP V1GA 3/08/2020 9:30 a. m.

Tipe

Hoja de calculo d...
Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d...

Hoja de calculo d

Documento Adob...
Documento de Mi...
Documento de Mi...
Decumente de Mi...

Documento de Mi...

Hoja de célculo d...

Hoja de calculo d...

Hoja de célculo d.

Hoja de célculo d...
Hoja de calculo d...
Decumente Adcb...
Documento Adob...
Decumento de Mi...

Documento de Mi...

Tamafio

GKB
SKB
GKB

13KB
155KB
142KB
S10KB
73KB
48 KB

17KB
20KB
17KB
19KE
63KB
370KB
209 KB
1.214KB
610KB

2 Buscar en Descargas

Una vez se descarga, vamos a nuestra carpeta de descargas del computador y buscamos el archivo descargado.
Lo abrimos para observar todos nuestros datos recopilados.
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2 |4.66085630456227 -7, 4, 6608589045622 T '~74. 1282 2556.712 19.0 | SamanthaPerez %5 | 1895-03-08 Franciso Aburimie™l i 0 ] i 0 Mo (Comids | 6E#07 db58Tla1Z020-08-21T16:06 1

3 1217121438 374-05.00 Wictor Juan Hemandez Cassi’ 25 1994-12-13 Barbaco. Esperanz 0 il il il il i Si BE+07 addST3K. 2020-08-21T17.14: 2|

¢ |4.63692093d076743 -744.536520934076743 "-7d.06372433.71 1.0 José Caraballo Fivera 125 1335-07-15. Francisc: Miedo Fe'0 ] o o ] il Mo Trabaio | BE+07 T2d17d5: 2020-08-21T17:22 3|

5|4 senTesoS As0AS T4 BEOTBSOSTIRDAS T7d BERSIO0N 49 | MériceLocan Z7 mmoser  Tumees drgwisd % %0 o o5 Famie | ST fieteacossemeos 4 as preguntas y I\espuestas e or-

al .04 74,0832 e e ] Fianise Esperandd 0 0 11 I S Tishsiop 6E+07 T440a3 2020-08-21T15:31 &

& 21T10:32:55.887-05:00 Adrisna Paticia Vergsra Disz 20 2000-02-05 Tumaco Miedo ALD il il il il il Mo Dinero ps  BE+07 2dSbbbb 2020-08-21T15:33 7

3 }21T10:35.35 774-05:00 AndreatuneraMndez 1B 2002-05-05  Barbaco, Aburimie ] il ] il o Mo Comiday 6E+07 ToSela Z070-08-2TT15.35 8 : 12 : !

bR WO SIS TSI 94S  Beiafcin 2 BBA  GewiMel B 1 DD 0 DN T | oy omeees o mulario que tue diligenciado. Asi, las

1| 4.660824 -4.1282483 04 660624 -74.12620.0 "14.796  Cristina Gabriela 28 1332-04-03 Tumaco  Aburrimiel il o o il o No. BE+07 Sacdc03 2020-08-21T16:09 0 . 1
21T11:20:03.732-05: 00 Jorge Gémez Mérquez. i:l 2002-01-12 Tumaco Angustia™ ] il o il al Mo Platapar 6E+07 3b31abSi 2020-08-21T16:20 il

3 | 4.6353226 -74.0626267 46953226 774062600  "16.933  Maria Angdlicalors Guarda 21 ) Babaco Fe [0 o i) o id ] No Seruicios BE+0T JodiBSac 2020-08-21T16:24 2

+ | 4.6353358 -74,062822 04535335 1-74.062£ 0.0 "13.031  Marie Pinede Cérdoba 0 1990-03-22 Tumas o il il o ] il Ne. Servicioq  GE+07 d413406; 2020-08-21T16:40 i)

o 0es st B s T T columnas obedecen a cada una de las

6 F21T12:13:47.64d-05:.00 Luz Amelia Hernndez Soto 20 2000-04-28 Tumaco Miedo Ar™l il il o (] ial Mo Comiday  BE+07 42332Zbc Z020-08-21T17:13; 5

3 respuestas por pregunta. Es decir, si
1 una de las preguntas fue el nombre

| completo, todos los nombres aparece-
Paz y mujeres @ i [4 I

ran en una columna (en sentido verti-

cal), las edades en otra y asi sucesiva-
mente. También, de forma horizontal,
en las filas, encontraras un formulario
completo con todas las respuestas.




La ventaja de este documento (tabla) de Excel es que podras hacer cruces sencillos de variables, graficarlos en
barras estadisticas, pasteles o puntos, para realizar nuestros analisis e informes a partir de la informacion re-
colectada. Por ejemplo, podriamos obtener barras sobre las edades de las personas encuestadas, el lugar donde
se encuentra la mayoria, el sentimiento que mas predomina, etc., como te muestro a continuacion:

Etiquetas de fila E Cuenta de Lugar de residencia ]

Barbacoas
Francisco Pizarro
Tumaco

4,
4

[k

Total general

LCuenta. de Lugar de lesiliencia_}

TOTAL

5
27%
o i ]
-
Francisco
Pizarro; 4; 27% ),

-

[~ [#]




"i_:_ug_n@_ji_g_,;'ﬁeng usted sus nec

S ST BN (S5 pE0ah 66

Total

| Tiene usted sus necesid... »

H No

mSi

35

23

Total

2
m Total
1 1 a5 1
18 31 30 i 32

27




Ahora que hemos
aprendido juntas cdémo hacer
un barémetro, usando el sistema
KoboToolBox y la aplicacion
KoBoCollect, esperamos que esta
herramienta te sea muy 0til
para tus labores de defensa
de los derechos de las mujeres

y/o cualquier otra
~ causa social. .
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